信息工程学院  2015届毕业答辩安排


信息学院 2015届 答辩阶段进程安排(本科)

	时   间
	安      排

	6月3日（周三）
----

6月5日（周五 ）
	1．指导教师审阅学生论文和其他归档材料；

2．指导教师给每位学生写好“指导教师评语”；

指导教师参照“信息学院本科生毕业设计工作细则”，对学生进行答辩资格评定，对没有答辩资格的学生，填写“取消答辩资格审核表”，由系主任审定签字后，报学院；经答辩委员会审定后成绩以“不及格”记；

	6月8日（周一）

----

6月14日（周日）
	由指导教师负责督促学生将毕业设计论文，上传中国知网查重（http://check.cnki.net/school/）。
重合度高于40%的论文，需修改后再次上传检测，检测结果小于40%的方可进入答辩环节。
论文用WORD文档保存，文件名的命名：
学生姓名_学号_专业（导师姓名，毕业论文）

	6月15日（周一）
----

6月16日（周二）
	各指导教师收齐学生论文（含论文归档所需的外文翻译、文献综述、开题报告、指导教师评语、教师指导记录表、毕业设计进程考核表等其他材料），严格审查学生论文（含格式），合格后上交答辩小组组长；
毕业设计成果检查与论文评阅：

1．各答辩小组长安排好毕业设计工作的现场演示，并做好成果演示

情况记录；

2．答辩小组长组织安排论文评阅，并由论文评阅人对论文及格式进行审查，对于不符合要求的提出修改意见，反馈学生进行修改。

3．严格“评阅人”制度，答辩前写好“评阅人评语”；安排好答辩的具体事宜；



续表：
	时   间
	安      排

	6月17日（周三）
――――

6月18日（周四）

	小组答辩（分组详见附表）：

1.  答辩时间要求控制在30分钟左右；

2.  答辩期间请各小组做好毕业答辩记录工作，要求填写在学校下发的毕业答辩记录本上（每位答辩人一份），答辩结束后以答辩小组为单位上交学院统一存档；
3．对小组答辩“优秀”的学生必须参加大组答辩才能推优；
4．小组答辩完成后，各小组组长负责收齐学生毕业论文及附录的电子稿（以PDF格式），发给教学秘书存档。

文件名的命名：
学生姓名_学号_专业（导师姓名，论文）
学生姓名_学号_专业（导师姓名，附件）
5．每个学生交一份论文和附件的书面稿，每个学生一个毕业设计（论文）专用袋，收齐后交学院办公室存档；
成绩上报到学生所在专业负责人（大组组长）。

	6月19日（周五）
	以专业为单位进行大组答辩： 
对小组推“优“和对毕业设计答辩成绩有疑异的学生必须到所在系进行大组答辩。

1.  做好大组的答辩记录工作，结束后交学院存档；

2.  各专业推荐优秀毕业设计（论文）2本；
3．推荐优秀指导教师，2个班及以下的专业推荐1人，2个班以上的专业推荐2人；

	6月23日（周二）

上午10：00

信息学院会议会（广C511）
	答辩委员会会议：

1．审定学生毕业设计（论文）最终成绩；
2．评选优秀毕业设计论文；
3．评选院级优秀毕业设计指导教师；推荐2位优秀毕业设计指导教师报
学校；

填写好“优秀毕业指导教师推荐表”、“优秀毕业设计（论文）推荐表”交学院；

	6月23日
周二下午
	各系主任负责上交：

1．每个学生的毕业设计（论文）答辩成绩单一式二份（见附表）；

2．各班班级成绩单一式三份（各系主任可用自己的用户名登录原创系统将各班成绩输入后，打印一式三份交教务秘书存档）；

	6月24日（周三）
	学院上报教务处本届毕业设计学生成绩；

	6月26日（周五）
	各系主任负责上交：
毕业环节工作总结、毕业环节情况及学生成绩统计表；（表格见附表）；


注：毕业设计答辩环节具体管理工作、毕业设计环节材料及文档规范，详见“信息学院本科生毕业设计（论文）工作细则”；
                                                          信息学院
2015年5月25日
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